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MODULO CONFERMA PRENOTAZIONE E SCELTA MODALITÀ DI PAGAMENTO
(contanti o fattura elettronica) 

PLANETARIO U. HOEPLI MILANO - ASSOCIAZIONE LOFFICINA

IMPORTANTE: si prega di compilare il presente modulo in stampatello in ogni sua parte e di 
inviarlo via mail circa 15 giorni prima della data prenotata.
La mail dovrà avere come oggetto: “Modulo conferma prenotazione compilato” e dovrà essere 
inviata esclusivamente all’indirizzo: prenotazioni@lofficina.eu
Se il modulo non dovesse essere inviato, completamente compilato, almeno 10 giorni prima 
della data della visita, la prenotazione potrebbe essere annullata senza preavviso.

E-MAIL: 

DATI DELLA STRUTTURA CHE HA PRENOTATO
(Oratorio - Campus – Gruppo – Ente – Centro Estivo)

DATI DEL RESPONSABILE DELLA PRENOTAZIONE

NOME:

COGNOME:

N. TELEFONO:

  desidero ricevere gli aggiornamenti delle nuove proposte tramite mailing list

NOME:

INDIRIZZO:

E-MAIL: 

PROVINCIA: N. TELEFONO:CAP:

COMUNE:

INFORMAZIONI PER LA VISITA
Si ricorda che l’ingresso dei gruppi deve avvenire 15 minuti prima dell’inizio dell’attività. 
Per preservare il buio in sala, ad attività iniziata, sarà vietato l’ingresso indipendentemente 
dalla causa del ritardo. Il gruppo deve entrare al completo. Non sono ammessi ingressi 
di singoli o di parti del gruppo in modo separato o in ritardo. Gli accompagnatori sono 
tenuti a presenziare all’interno della sala del Planetario per tutta la durata dello spettacolo 
insieme ai gruppi di cui sono responsabili. LOfficina del Planetario declina qualsiasi tipo 
di responsabilità di presa in carico di minori. I gruppi di minori non possono permanere 
all’interno del Planetario senza almeno un accompagnatore maggiorenne.
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  DATI DELLA PRENOTAZIONE DA CONFERMARE

DATA 
PRENOTATA

ORARIO 
INIZIO

NUMERO
TOTALE

PARTECIPANTI
(compresi

accompagnatori 
ed eventuali

portatori
di handicap)

COMPOSIZIONE DEL GRUPPO

NUMERO
PARTECIPANTI 

PAGANTI

NUMERO PORTATORI 
DI HANDICAP 

(GRATUITI)

NUMERO
ACCOMPAGNATORI

1

2

3

INFORMAZIONI E MODALITÀ DI PAGAMENTO
1.	 Costo del biglietto:
	 € 3,00 per i minori di 18 anni e gli over 65
	 € 5,00 per i maggiorenni e fino ai 65 anni.
	 Gruppi: 4 ingressi omaggio ogni 25 partecipanti (per gli accompagnatori). Agli ulteriori 

accompagnatori verrà applicata la normale tariffa in relazione all’età. Per i portatori di 
handicap è previsto l’ingresso omaggio.

2.	 Compilare il modulo di prenotazione in ogni sua parte (incluso firma e timbro). Inviatelo 
circa 15 giorni dalla data prenotata a: prenotazioni@lofficina.eu

3.	 Numero corretto di partecipanti: indicate il numero corretto di partecipanti. Ricordate 
che non saranno possibili correzioni dopo la restituzione del modulo. Il numero di 
partecipanti indicato verrà utilizzato per il calcolo dell’importo della eventuale fattura (se 
richiesta) e non saranno possibili variazioni.

4.	 Dati per la fatturazione elettronica (pagamento con bonifico anticipato o posticipato): i 
moduli privi dei dati per la fatturazione non saranno accettati.

5.	 Data e firma: la firma del modulo di prenotazione corrisponde alla sottoscrizione di un 
accordo/contratto tra LOfficina del Planetario e il titolare della prenotazione.

6.	 Pagamento con bonifico anticipato: è possibile scegliere il pagamento anticipato per 
tutte le organizzazioni non statali/enti privati. È necessario compilare i campi e barrare 
la casella BONIFICO ANTICIPATO. Il bonifico è da effettuarsi almeno 7 giorni prima 
dell’attività. La fattura sarà maggiorata di € 2 per la marca da bollo data l’esenzione IVA 
(art.4 comma 4 D.P.R. 26/10/1972 N.633), eccetto in caso di importi inferiori a € 77,47.

7.	 Pagamento con bonifico posticipato: solamente per gli enti statali è possibile questa 
modalità di pagamento.

	 Il Modulo per essere accettato deve riportare sia il numero CIG, sia il numero d’ordine 
della piattaforma MEPA. Contattateci in anticipo, PRIMA DELL’ORDINE, per i dettagli.

	 Attenzione: in questo caso la fattura verrà comunque emessa prima dell’attività con 
richiesta di accettazione, ma con scadenza di pagamento successiva alla data prenotata 
per lo spettacolo.

8.		Pagamento in contanti in biglietteria, il giorno dell’evento: il pagamento in contanti o 
bancomat/carte di credito, al contrario delle altre modalità di pagamento, permette il 
pagamento dei soli presenti allo spettacolo. Non è prevista emissione della fattura (se 
non espressamente richiesta per mail prima della visita), i biglietti valgono come ricevuta 
di pagamento.



CAP: PROVINCIA:COMUNE:

L’importo della fattura elettronica sarà calcolato sul numero di alunni indicati su questo MODULO. 
Non sono possibili variazioni successive.

	

DATA: ____/____/____	        

Ai sensi del D.L. 196/2003 La informiamo che i dati in nostro possesso vengono utilizzati esclusivamente per adempiere alle 
normative vigenti. È facoltà dell’interessato esercitare i propri diritti, nei modi previsti dall’art.7 della legge sopra citata, inviandone 
comunicazione scritta.
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DATI INTESTAZIONE FATTURA ELETTRONICA - ENTI STATALI

DATI INTESTAZIONE FATTURA ELETTRONICA – ENTI PRIVATI

NOME DELL’ISTITUTO:

NOME DELL’ISTITUTO:

INDIRIZZO / sede amministrativa:

INDIRIZZO / sede amministrativa:

NUMERO TELEFONO SEGRETERIA:

NUMERO TELEFONO SEGRETERIA:

CODICE FISCALE: 

CODICE FISCALE: 

CIG e N. D’ORDINE MEPA: 

POSTA CERTIFICATA (Pec):

CODICE DESTINATARIO:

MODALITÀ DI PAGAMENTO:

MODALITÀ DI PAGAMENTO:

CODICE UNIVOCO: 

PARTITA IVA: 

CAP: PROVINCIA:COMUNE:

Bonifico posticipato (solo con CIG) Contanti

Bonifico anticipato Contanti

TIMBRO E FIRMA


